INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 30 de Diciembre 2025 /

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

7

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de adividades siendo el siguiente:

/

Nombre completo del Contratista: GRISELDA CARLOTA TOLEDO / CUE 3002 31119 0101
ORTEGA DE GERONIMO _

Namero de contrato: 029-1442-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  1011-2025 7

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 94681686/

Némero de Factura: DTE: 1751270402 Serie: Ao2310A8 /. /

Honorarios Mensuales: Q.5500.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE 2025 ©

Monto Total del Contrato Q.13,838.71 Plazo del Contrato:  16/10/2025 al 31/12/2025

Unidad Administrativa donde ARCHIVO CENERAL DE CENTRO ERICA /

presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el ARCHIVO GENERAL DE
CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la ética v probidad en la prestacién de servicio,
que se describen o continuacion, , sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas. (Segin dausula
de contrato: TERCERA).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a}
b)
5]
d)
e)
f

Apoyé en el proceso de digitalizacion de documentos del Fondo Documental del antiguo Archivo de la Policia Nadonal.
Brindé apoyo en la gestion de bases de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacion eficiente, seguro v ordenado.

Apoyé en las acciones orientadas a la preservacion digital de la informacion procesada.

Brindé apoye en las tareas de digitalizacién de los acervos que se encuentran en el Archivo General de Centro América por medio del mantenimiento de bases de
datos.

Apoyé en los procesos de acceso, custodia documental, blsqueda documental v organizacion del acervo.

Apoyé en ka organizacién documental durante la digitalizacién, asegurando e! orden, integridad v correcta disposicidn de los documentos.

Criselda Cerlota Toledo Ortega de Gerénimo Licenciado Haroldo Boanerges Zamora

Jefe del Archivo General de Centro América

Nombre Completo del Contratista

ric. Haroldo B. 7 amora
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemald, 30 de Diciembre 2025 ¢

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora Generatl:

7

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: GRISELDA CARLOTATOLEDO ' Cul: 3002 31119 0101
ORTECA DE CERONIMO
Ndmero de contrato: 029-1442-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  1011-2025 /
Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 94681686
Ndmero de Factura: DTE: 1751270402 Serie: Ac2310A8
Honoraries Mensuales: 0.5500.00 - Periodo del Informe:  16/10/2025 a! 31/12/2025 /
Monto Total del Contrato Q.13,838.71 Plazo del Contrato:  16/10/2025 al 31/12/2025

Unidad Administrativa donde presta

Archivo General de Centro América.

los servicios:

Objetivos del Contrato:

LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO GENERAL
DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacion, sin ser estas
fimitatives, sino enunciativas. (segin cldusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b}
<)

d)

€)
(3]

Apoyé en el proceso de digitalizacién de documentos del Fondo Documental del antiguo Archivo de la Policia Neacional.
Brindé apoyo en la gestién de bases de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente, seguro ¥ ordenado.

Apoyé en las acciones orientadas a la preservacion digital de la informacién procesada.

Brindé apoyo en las tareas de digitalizaciéon de los acervos que se encuentran en el Archivo General de Centro América por medio del mantenimiento de bases de
datos.
Apoyé en los procesos de acceso, custodia documental, biisqueda documental v orgamizacién del acervo. Apoye en tramites administrativos.

Apoyé en la orgamizacion documental durante la digitalizacion, asegurando el orden, integridad v correcta disposicion de los documentos.

Criselda Carlota Toledo Ortega de Gerénimo Licenciade Haroldo Boanerges Zamora
I}

Jefe del Archivo General d ntro América

Nombre Completo del Contratista (/——\
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guaternale, 30 de Diciembre 2025
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho
Estimada Sefiora Directora Generak: /"
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: GRISELDA CARLOTA TOLEDO ° CUL: 3002 31112 o101
ORTECA DE GERONIMO
Nimero de contrato: 029-1442-2025-DCPCYN-MCD - Acuerdo Ministerial:  1011-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 94681686
Ndmero de Factura: DTE: 1751270402 Serie: Ao2310A8 /
Honoraries Mensuales: Q. 5,500.00 Periodo del Informe:  16/10/2025 al 31/12/2025 /
Monto Total del Contrato Q.13,838.71 Plazo del Contrato:  16/10/2025 al 31/12/2025

Unidad Administrativa donde presta

Archivo General de Centro América v

los servicios:

Objetivos del Contrato:

LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO GENERAL ¥
DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segln cl@usula de contrato: Tercera)

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a)
b)

9]
)

e)

Apoyé en el proceso de digitalizacion de documentos del Fondo Documental del antiguo Archive de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en la gestidn de bases de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente, seguro v ordenado.

Apoyé en los acciones orientadas o la preservacion digital de la informacidn procesada.

Brindé apoyo en las tareas de digitalizacidn de los acervos que se encuentren en el Archivo General de Centro América por medio del mantenimiento de bases de
datos.

Apoyé en los procesos de acceso, custodia documental, bidsqueda documental y orgemizacion del acervo.

Apoyé en la orgemizacién documental durante la digitalizacién, asegurando el orden, integridad v correcta disposicion de los documentos.

Criselda Carlota Toledo Ortega de Gerdnimo Licenciado Haroldo Boanerges Zamora

Jefe del Archivo General d¢ Centro América
Nombre Completo del Contratista
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